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Na temelju odredbi Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a (SluZbeni list
Europske unije, L 119), Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti osobnih podataka (Narodne
novine, broj 42/18.) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole Srinjine, Srinjine (u daljnjem tekstu:
Skola) Skolski odbor Osnovne $kole Srinjine, Srinjine, uz prethodnu suglasnost sindikalne
povjerenice s ovlastima radni¢kog vijeéa, na svojoj 37. sjednici odrzanoj dana 17. prosinca
2020. godine donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o obradi i zatiti osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
propisuje nadin uskladivanja odgovarajuéih tehni¢kih i organizacijskih mjera kako bi se
osiguralo i moglo dokazati da se obrada provodi u skladu s Uredbom Europske Unije
2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. godine o zastiti pojedinaca u
vezi s obradom osobnih podataka i slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka), Sluzbeni list Europske unije, L
119 od 4. svibnja 2016. godine (u daljnjem tekstu: Opéa uredba).

Clanak 2.

Sukladno ¢&lanku 4. toki 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja
odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom
1/ili pravom EU.

Clanak 3.

U skladu s Opéom uredbom pojedini izrazi imaju sljedeée znacenje:

Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca odnosno identificiranu fizi¢ku
osobu ili fizi¢ku osobu koja se moZe identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik); osoba koja se
moZe identificirati je osoba ¢iji se identitet moZe utvrditi izravno ili neizravno, posebno na
osnovi jednog ili vie ¢imbenika specifi¢nih identifikatora radunu za njezin fizicki, fizioloski,
genetski , mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca kao $§to su ime i
prezime, identifikacijski broj OIB, podatak o stru¢noj spremi, podatak o zaposlenju, podatak
o bankovnom ratunu , podatak o lokaciji, mrezni identifikator koji pruzaju odredeni uredaji .
aplikacije i protokoli, koji se posebno u kombinaciji s jedinstvenim identifikatorima i drugim
informacijama koje pruZaju posluzZitelji mogu upotrijebiti za izradu profila ispitanika ili
njegovu identifikaciju.

Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr§enih na osobnim podacima ili
skupovima osobnih podataka  bilo automatiziranim sredstvima ili neautomatiziranim
sredstvima kao $to je prikupljanje, snimanje, organiziranje, spremanje, prilagodba ili izmjena,
povlacenje, uvid, koristenje, otkrivanje putem prijenosa, objavljivanje ili na drugi nacin
u¢injenih dostupnim, svrstavanje ili kombiniranje, blokiranje, brisanje ili unistavanje. Osobni
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podaci mogu se obradivati ru€no, primjenom tehnickih pomagala ili u radunalnoj bazi osobnih
podataka. Obrada osobnih podataka mora biti uskladena sa svrhama u koje su osobni podaci
prikupljeni, odnosno svrhe obrade moraju biti izrijekom navedene i opravdane u vrijeme
prikupljanja osobnih podataka. Osobni podaci trebaju biti relevantni i ograni¢eni na ono $to
je nuzno za svrhe u koje se podaci obraduju. Skup takvih podataka &ini sustav pohrane.
Svako krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene

neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na
drugi na¢in obradivani.

Ogranicenje obrade osobnih podataka je oznaCavanje pohranjenih osobnih podataka s
ciljem ograniavanja njihove obrade u buduénosti (ako ispitanik osporava to¢nost osobnih
podataka, ako je obrada nezakonita , ako podaci viSe nisu potrebni za potrebe obrade a11 ih

ispitanik trazi za postavljanje SVO_]lh pravnih zahtjeva ili ako je ispitanik uloZio prlgovor na
obradu).

Povreda osobnih podataka je svako krSenje sigurnosti koje dovodi do sluajnog ili
nezakonitog uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlaStenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

Voditelj zbirke osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili

drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima &ini utvrduje svrhu i sredstva obrade osobnih
podataka.

Treca strana je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade.

Primatelj osobnih podataka je fiziCka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo kojim se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana. Drzavna tijela

koja mogu primiti osobne podatke u skladu s pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice u okviru
provodenja istrage ne smatraju se primateljima.

Izvrsitelj obrade je fizi¢ka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne
podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog pisanog akta
kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrsitelja obrade u odnosu na voditelja obrade.

Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje

Zelja ispitanika kojim on izjavom i/ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu
njegovih osobnih podataka u to¢no odredene svrhe.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja zbirke osobnih

podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i ostvarivanju prava za zastitu
osobnih podataka.

Pseudonimizacija znadi obrada osobnih podataka na nagin da se osobni podaci viSe ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve
dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako
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bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu &iji je identitet utvrden ili se

moze utvrditi.

Clanak 4.

(1) Osobne podatke fizickih osoba Skola obraduje zakonito, poSteno i transparentno.
Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne, izricite i
zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

(2) Osobne podatke koje Skola obraduje su to&ni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci
koji nisu toéni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.
(3) Skola osobne podatke obraduje iskljuéivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka, ukljuujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
sludajnog gubitka, unitenja ili odteéenja primjenom odgovarajuéih tehnickih i organizacijskih
mjera.
(4) Skola osobne podatke &uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se
osobni podaci obraduju, a u skladu sa uvjetima i rokovima predvidenim Pravilnikom o zastiti i
obradi arhivskog i registraturnog gradiva Osnovne $kole Srinjine, Srinjine.

(5) Skola ima obvezu brisati osobne podatke koje obraduje nakon §to prestane nuZnost za
svrhu obrade ili ih periodicki preispitati ako postoji zakonska obveza ¢uvanja osobnih
podataka trajno ili odredeno razdoblje u skladu s vazecim propisima.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih

svrha,

e daje obrada nuZna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,

o daje obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Skole,

da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe,

e daje obrada nuZna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Skole,

e daje obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ili treée strane, osim u slu¢aju
kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 6.

(1) Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznaenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

(2) Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu
na na&in opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom

(roditel;j ili zakonski skrbnik djeteta).
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Clanak 7.

(1) Ispitanik ¢e o svakoj obradi osobnih podataka biti informiran kako se njegovi osobni
podaci prikupljaju, upotrebljavaju, daju na uvid ili na drugi na¢in obraduju te do koje se mjere
ti osobni podaci obraduju ili ¢e se obradivati.

(2) Svaka informacija i komunikacija u vezi s obradom osobnih podataka ispitaniku je lako
dostupna i razumljiva jer se prilikom informiranja ispitanika sluZi jasnim i jednostavnim
jezikom. 5

(3) Ispitanik je upoznat sa identitetom voditelja obrade tj. Skole i svrhama obrade na
internetskim stranicama voditelja obrade ili u prostorijama sjediSta voditelja obrade.

(4) Voditelj obrade upoznati ¢e ispitanika s rizicima, pravilima, zastitnim mjerama i pravima
u vezi s obradom osobnih podataka putem internetske stranice voditelja obrade ili u
prostorijama sjedista voditelja obrade.

III. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8.

(1) Skola ¢e odmah, a najkasnije u roku od mijeseca dana od dana podnoSenja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo¢nika:

e informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem de
osobni podaci biti pohranjeni te u slucaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru,

e dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose,

e ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti,

e provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

(2) Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajuéi u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavjestava ispitanika o svakom takvom
produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

(3) Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, Skola informaciju pruza
elektroni¢kim putem ako je to mogude, osim ako ispitanik zatraZi drugacije.

(4) O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢lanka Skola ée bez
odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

Clanak 9.

(1) Skola informacije pruZene u skladu s ¢lanka 8. pruZa bez naknade.
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(2) Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani Skola ¢e naplatiti
razumnu naknadu uzimajuéi u obzir administrativne troSkove pruzanja informacija ili

obavijesti.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajam¢eno Op¢om uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
e osobni podaci zaposlenika Skole,
e osobni podaci o ¢lanovima obitelji zaposlenika, radi ostvarenja prava iz rada i po
osnovi rada,
osobni podaci o redovitim uéenicima (e-matica, e-dnevnik),
osobni podaci o ¢lanovima Skolskog odbora,
osobni podaci o roditeljima ¢lanovima Vijeca roditelja,
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa,
e osobni podaci o osobama na stru¢nom osposoblj avanju,
e osobni podaci vanjskih suradnika.

Clanak 12.

Skola ima obvezu osobne podatke aZurirati, odnosno mora svaku promjenu osobnog podatka
unijeti u Evidenciju aktivnosti obrade, uz primjenu svih ostalih kriterija postavljenih nacelima

obrade osobnih podataka.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 13.

(1) Skola imenuje sluzbenika za zastitu podataka. )
(2) Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama Skole.

(3) Sluzbenik za zatitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih
osoba Skole i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o
njihovim obvezama iz Opce uredbe, prati podtivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili
drrave élanice o zastiti osobnih podataka, omoguéuje prava ispitanika te suraduje s nadzornim

tijelom.
(4) Sluzbenik za zastitu po
obavljanju svoje duznosti.

dataka duZan je &uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
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VL. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14.

(1) Voditelj obrade obraduje osobne podatke na nacin koji jam¢i sigurnost osobnih podataka,
tako da su zastiéeni od neovla$tenog pristupa, nezakonite obrade, slu¢ajnog gubitka, unistenja
ili ostecenja.
(2)Voditelj obrade sve navedeno u stavku 1. ovog ¢lanka provodi organizacijskim i tehni¢kim
mjerama.
(3) Voditelj obrade provodi sljedece informacijske, organizacijske i tehni¢ke mjere:

e zadtitu sustava od internih i eksternih rizika,
za$titu od neovlastenog pristupa,
zatitu podataka u fizi€¢kom obliku,
minimiziranje obrade,
propisivanje pravila — politiku zastite podataka,
nadleZnosti i odgovornosti vlasnika podataka,
periodi¢nu obuku Sluzbenika za zatitu podataka i imenovanog GDPR povjerenstva
(minimalno dva puta godi$nje).

Clanak 15.

Skola ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom
ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnic¢kih mjera zaStite osobnih podataka.

Clanak 16.
Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
slutajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.
VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku po kojem je donesen.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

tel: 021/542-325 fax: 021/542-326 http://os-srinjine.skole.hr/ e-mail: srinjine@os-srinjine.skole.hr

e



Osnovna $kola SRINJINE

Bilaje 1, 21292 Srinjine OIB:40792454328 MB:312-92-50 IBAN:HR8824070001100578899

PredSJedmm)lskog odbora:

, ug) raz.nast.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana . godine, a
stupio je na snagu dana QQ?MQLLQQJ‘ godine. '

K in Ravnateljica:
j Sriny Z\Zrmka Muzinié Biki¢, prof.

KLASA: 003-05/20-01/07

URBROJ: 2181-66/02-20-1
U Srinjinama, 17. prosinca 2020. godine
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